MUNKAVALLALOI KISZALLASI
ELLENORZOLISTA: )
KULCSFONTOSSAGU OSSZETEVOK

A j6l 6sszeallitott terv segité kezet nyujt az alkalmazottak kiszalldsanak tervszer(ibb és
szisztematikusabb végrehajtasahoz. Csakugy, mint egy beszallasi ellendrz§ lista, egy ezzel
egyenérték irdsos offboard tervnek is rendelkeznie kell. ime egy minta offboarding ellenérzélista,
amely tartalmazza a legjobb gyakorlatokat és lépéseket.

EMPLOYEE OFFBOARDING CHECKLIST:

1. fazis - Miel6tt a munkavallalé tavozik:

« Ertesités fogadésa/kiadésa

* Toltse ki és nyujtsa be a papirmunkat

* Rendezze a végs6 fizetést

* Dokumentummunka a tudasatadas érdekében
* Tajékoztassa az indulast

2. fazis - a kilépés napjan
* Fizikai/nem fizikai eszk6zdk visszaszerzése
* Frissitse az IT-hozzaférést/engedélyeket
+ Végezzen kilépési interjut/felmérést
+ Szervezzen egy feladasi Unnepséget
F6bb kérdések egy offboarding interjuhoz:
1. Hogyan jellemezné a vellnk toltott id6t?
Melyek a f6 okok, amiért ki akar |épni a cégbdl?
Mit élvezett a legjobban az itteni munkaban?
Mi az, ami egyaltalan nem tetszett az itteni munkaban?
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Megkapta-e a munkaja elvégzéséhez szikséges 6sszes er6forrast? (pl. felszerelés, tdmogatas
stb.)

Milyen tapasztalatai voltak cégunk vezetésérél/vezetésérdl?
Mit tehettink volna jobban, hogy meggy6zzik a maradasrol?
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Mi a véleménye a pozicidja jelenlegi javadalmazasarol?
9. Kapott-e megfelel§ tamogatast cégunkben, volt-e belsé fejlédési lehetdsége?
10. Altaldnossagban mi a véleménye cégiinkrél, mint munkaltatérél?
11. Altaldnossagban mi a véleménye cégiinkrél, mint munkaltatérél?
12. Mi okozott csal6dast szamodra?

13. Van még valami, amit el szeretne mondani nekunk?

SZKENNELJE BE A QR KODOT A TELJES FORRASANYAG LETOLTESEHEZ
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